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CODIGO

ACTA DE REUNION PM02-FO299

DE BOGOTA DC.
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VERSION 4

FECHA: 25/05/2026 HORA INICIO: 09:15 am HORA FIN: 10:15 am
MODALIDAD: Presencial [_| Virtual [Jj Mixta [_]

LUGAR: N/A Plataforma: MICROSOFT TEAMS

ASUNTO: MESA TECNICA DE REVISION FUNCIONAL — TRAMITE “INTERVENCION DE
URBANIZADORES Y/O TERCEROS” EN LA VENTANILLA UNICA DE LA
CONSTRUCCION (VUC)

ENTIDAD RESPONSABLE: INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO

DEPENDENCIA RESPONSABLE: DIRECCION TECNICA DE ADMINISTRACION DE
INFRAESTRUCTURA - (DTAI)

ENTIDADES PARTICIPANTES: INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO -
SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT

ASISTENTES:
(VER ULTIMA HOJA)

ORDEN DEL DiA:

1. Saludo

2. Objeto de la reunion

3. Desarrollo de la reunion
3.1. Apertura de la sesion y contextualizacion
3.2. Revision del flujo de radicacion y seleccion de tipos de tramite
3.3. Analisis de los formatos documentales requeridos
3.4. Necesidad de parametrizacion especifica por modalidad de tramite
3.5. Entrega del Manual de Urbanizadores
3.6. Programacion de jornada técnica de parametrizacion
3.7. Validacion futura del proceso de radicacion

4. Compromisos

5. Conclusion

6. Cierre

1. Saludo

Se inicia la mesa de trabajo con el saludo de los asistentes.
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2. Objeto de la reunion

Desarrollar una mesa técnica de seguimiento y validacioén funcional del tramite “Intervencion de
Urbanizadores y/o Terceros”, con el proposito de revisar los avances realizados en la Ventanilla
Unica de la Construccion (VUC), identificar ajustes requeridos en la parametrizacion del sistema,
validar los requisitos documentales exigidos por el Instituto de Desarrollo Urbano (IDU) y definir
las actividades necesarias para garantizar la correcta radicacion, recepcion y gestion de las
solicitudes a través de la plataforma.

3. Desarrollo de la reunion

3.1 Apertura de la sesidn v contextualizacion

La reunidn inicid con la presentacion de los asistentes y la explicacion del objetivo de la mesa de
trabajo, orientada a continuar con el proceso de construccion y parametrizacion del tramite
asociado a las intervenciones de urbanizadores y terceros dentro de la plataforma VUC.

Se indic6 que el propdsito principal consistia en revisar el flujo de radicacion desarrollado hasta la
fecha, identificar inconsistencias en los requisitos actualmente configurados y definir los
parametros técnicos necesarios para lograr una integracion adecuada entre la Ventanilla Unica de
la Construccion y el Instituto de Desarrollo Urbano.

Asimismo, se reiterd la importancia de que la parametrizacion del sistema refleje de manera precisa
los procedimientos administrativos y técnicos actualmente aplicados por el IDU para este tipo de
actuaciones.

3.2 Revisién del flujo de radicacidn vy seleccion de tipos de tramite

Durante la sesion se realizo una demostracion practica del funcionamiento del tramite dentro de la
plataforma.

La profesional de la Ventanilla Unica de la Construccion efectué el ingreso al formulario
correspondiente y procedi6 a seleccionar la modalidad de tramite denominada “Tramite Normal”,
con el fin de visualizar los requisitos documentales actualmente configurados en el sistema.

A partir de este ejercicio, la profesional del Instituto de Desarrollo Urbano Ing. Carol Colmenares
indicé que la configuracion observada no correspondia a la totalidad de los requisitos exigidos por
el Instituto para este tipo de solicitudes.

Se explicd que, para los tramites relacionados con intervenciones sobre infraestructura vial y
espacio publico, deben incorporarse documentos técnicos especializados que actualmente no
aparecen dentro del flujo parametrizado.

Entre los principales documentos identificados se encuentran:
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a) Estudios de suelos.

b) Disefos estructurales de pavimento.

c) Disefos geométricos.

d) Informacion topografica.

e) Memorias técnicas.

f) Planos constructivos.

g) Documentos complementarios asociados a la intervencion propuesta.

Como resultado de esta revision, se concluydé que la parametrizacion vigente requiere una
actualizacion detallada para reflejar adecuadamente los requisitos exigidos por el IDU.

3.3 Analisis de los formatos documentales requeridos

Posteriormente se abordod la forma en que la plataforma permite la carga de documentos por parte
de los usuarios.

Durante la revision surgieron inquietudes respecto a los formatos habilitados para la presentacion
de archivos técnicos, especialmente en aquellos casos donde los solicitantes deben adjuntar:

a) Archivos PDF.

b) Planos en formato DWG.
¢) Archivos comprimidos.
d) Memorias de calculo.

e) Bases de datos técnicas.
f) Estudios especializados.

La profesional del Instituto de Desarrollo Urbano Ing. Carol Colmenares manifestod la necesidad
de establecer claramente si la plataforma permitira:

a) Adjuntar multiples archivos por requisito.
b) Incorporar carpetas comprimidas.
¢) Combinar diferentes formatos dentro de una misma carga documental.

Por parte de la VUC se informé que técnicamente el sistema permite diferentes configuraciones,
razon por la cual resulta indispensable definir previamente los requerimientos especificos del IDU
para realizar la parametrizacion correspondiente.
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3.4 Necesidad de parametrizacion especifica por modalidad de tramite

Uno de los principales hallazgos de la reunidon consistié en evidenciar que cada modalidad de
tramite requiere una configuraciéon documental diferenciada.

La profesional de la Direccién de Apoyo a la Construccion la Ing. Hasbleidy Medina explico que
la plataforma opera mediante reglas de negocio parametrizadas, lo que permite que los requisitos
cambien automaticamente seguin la opcidn seleccionada por el usuario.

En consecuencia, se solicito al IDU remitir una matriz completa que contenga:
Para cada tipo de tramite:

a) Nombre del tramite.

b) Descripcion.

¢) Documentos obligatorios.

d) Documentos opcionales.

e) Formato permitido.

f) Peso maximo.

g) Condiciones especiales de validacion.

h) Observaciones técnicas.

Esta informacion permitird construir la parametrizacion definitiva y garantizar que los usuarios
visualicen Uinicamente los requisitos que realmente les aplican.

3.5 Entrega del Manual de Urbanizadores

La profesional del Instituto de Desarrollo Urbano Ing. Carol Colmenares inform6 que previamente
habia remitido al correo electronico de la profesional de la Direccion de Apoyo a la Construccion
la Ing. Hasbleidy Medina el Manual de Urbanizadores utilizado actualmente por el Instituto de
Desarrollo Urbano.

Se indico que este documento constituye el principal insumo técnico para:
a) Validar procedimientos.
b) Revisar requisitos.
c) Contrastar la parametrizacion desarrollada.
d) Garantizar coherencia entre el tramite digital y el procedimiento institucional vigente.

Los participantes acordaron utilizar dicho documento como referencia oficial para la siguiente
etapa de trabajo.
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3.6 Programacién de jornada técnica de parametrizacion

Debido a la cantidad de ajustes identificados, se concluydé que no era posible finalizar la
parametrizacion durante la presente reunion.

Por tal motivo, la profesional del Instituto de Desarrollo Urbano Ing. Carol Colmenares propuso
realizar una jornada de trabajo exclusiva para revisar integralmente la parametrizacion del tramite.

3.7 Validacion futura del proceso de radicaciéon

Finalmente, se acord6 que una vez concluida la parametrizacion documental se realizard una prueba
integral del tramite.

El objetivo sera generar una solicitud real dentro de la plataforma para:
a) Obtener nimero de radicado.
b) Verificar la transmision documental.
¢) Validar la recepcion en el IDU.
d) Confirmar la integridad de los anexos.
e) Revisar el comportamiento del flujo de correspondencia institucional.

Se indico que, de ser necesario, posteriormente se programara una mesa de trabajo adicional con
los equipos encargados de la gestion documental y correspondencia para validar el flujo de
recepcion y procesamiento interno de las solicitudes radicadas.

4. Compromisos

ID COMPROMISO RESPONSABLE
1 Remitir listado completo de requisitos documentales por modalidad de DU
tramite.
2 | Revisar el Manual de Urbanizadores y consolidar observaciones. VUucC
3 | Validar formatos documentales permitidos dentro del sistema. VUucC
4 | Realizar jornada técnica de parametrizacion. VUC - IDU
5 | Configurar requisitos por modalidad de tramite. vucC
6 | Ejecutar prueba de radicacion y generacion de numero de tramite. VUC - 1IDU
7 | Validar recepcion documental y flujo de correspondencia. VUC - IDU
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5. Conclusiones

La mesa de trabajo permiti6 identificar que la parametrizacion actual del tramite “Intervencion de
Urbanizadores y/o Terceros” requiere ajustes significativos para reflejar adecuadamente los
procedimientos técnicos y documentales exigidos por el Instituto de Desarrollo Urbano.
Asimismo, se evidencio la necesidad de desarrollar una parametrizacion especifica para cada
modalidad de tramite, garantizando que los usuarios visualicen inicamente los requisitos que les
correspondan y que la informacion radicada cumpla con los estandares técnicos definidos por la
entidad competente.

Finalmente, se programo una jornada técnica especializada para el 04 de junio de 2026, entre las
08:00 a.m. y las 09:30 a.m., con el proposito de consolidar la parametrizacion del trdmite y avanzar
hacia la fase de pruebas de radicacion y validacion integral del flujo de informacion entre la
Ventanilla Unica de la Construccién y el Instituto de Desarrollo Urbano.

9. Cierre

Se finaliza la sesion a la 08:30 am, evidenciando que el objeto de la reunion se da por finalizada la
sesion, dejando constancia de los compromisos adquiridos y de la ruta de trabajo definida para la
siguiente fase de validacion funcional.
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NOTA: EL ESPACIO DE FIRMAS PODRA SER REMPLAZADO EN LOS SIGUIENTES CASOS:

1.Para reuniones virtuales se debera anexar el listado de asistencia que se descarga del aplicativo donde se
desarrolla la reunién y se evidencien los nombres de los participantes.

2.Para reuniones presenciales se debera diligenciar los datos solicitados en este formato o se podra anexar el listado
de asistencia establecido en el Sistema de Gestion de la Entidad.

3.Para reuniones mixtas se deberd anexar el listado de asistencia del aplicativo y el establecido en el Sistema de
Gestion de la Entidad.

4.En caso de reuniones externas en cualquier modalidad, donde la entidad no cuente con el listado de asistencia se
debera anexar evidencia de la citacion por medio de correo electronico institucional, registrando este documento
unicamente como una ayuda de memoria.

Aviso tratamiento de datos: La Secretaria Distrital del Habitat almacenara y hara uso de sus datos personales con
la exclusiva finalidad de cumplir con su objetivo social de conformidad con la ley, y asi adelantar distintos procesos
internos tales como: actividades administrativas, académicas, gestion del territorio urbano y rural, desarrollo
integral de los asentamientos, estructuracion de subvenciones para mejoramiento de vivienda entre otros.

Con la suscripcion de este documento se entiende que autoriza la inclusién de sus datos personales en la base de
datos de la Secretaria Distrital del Habitat, con el fin de ser utilizados para cumplir los objetivos antes descritos y
ser transferidos a terceros en el marco de las actividades de vivienda y habitat.
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